
令和8年分

年末調整の書類の回収チェック表

回収済
区分数

備考

左2欄は総計

保険料
控除
申告書

基礎・配偶者
特定親族等
申告書

生命保険
控除
証明書

前職の
源泉徴収票

未回収
区分数

扶養申告
令和9年分

所属
扶養申告
令和8年

確認・異動

会社名

済＝必要書類がそろった　未＝必要だが未回収　不要＝対象外　空欄＝未判定（集計対象外）

回収期限

社員
番号

集計は書類の枚数ではなく10区分の件数。必要な区分を先に「未」にし、同じ区分の書類がすべてそろったら「済」にします。

書類ごとの未回収（区分数）

国民年金等
控除
証明書

住宅ローン
申告書・
残高証明書

地震保険
控除
証明書

小規模共済
等掛金
証明書

配布日氏名


