作成日：【2026 年 9 月 15 日】
甲　【株式会社やっとくん】　
乙　【株式会社サンプル商事】

覚書
甲乙は、下記の原契約の一部を変更することについて、次のとおり合意する。
第1条　変更する条項と変更前後の内容は下表のとおりとする。
第2条　本覚書の効力は下表の効力発生日から生じ、それ以前の履行に影響しない。
第3条　本覚書と原契約が抵触する部分は本覚書を優先し、その他は原契約のままとする。
第4条　本覚書を原契約とともに保管する。本書を2通作成し甲乙が各1通を保有する。


	項目
	合意内容・記入欄

	1. 原契約の名称・日付
	【業務委託契約書・2026 年 9 月 1 日】

	2. 変更する条項
	【原契約第3条（納期）】

	3. 変更前
	【納品期日：2026 年 9 月 30 日】

	4. 変更後
	【納品期日：2026 年 10 月 15 日】

	5. 効力発生日
	【2026 年 9 月 15 日】

	6. 追加費用の扱い
	【本変更による追加費用なし】

	7. 甲　住所・署名押印
	【東京都渋谷区神宮前1-1-1・佐藤 一郎】㊞

	8. 乙　住所・署名押印
	【東京都千代田区丸の内1-1-1・田中 健】㊞



以上
使用前の確認
契約の一部変更用です。変更対象・原契約との優先関係を曖昧にしないでください。

2026 年版　一般的な記入例です。【 】を書き換え、対象となる取引・定款・法令に合わせて使用してください。




